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SMERNICA O VEREJNOM OBSTARAVANI



Clanok 1
VSeobecné ustanovenia, predmet, ucel a posobnost’ smernice.

1. Ugelom tejto smernice je zabezpegit jednotny postup pri priprave a realizacii
postupov zadavania zakaziek podl'a zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon o verejnom obstaravani*
alebo “zdkon”) na dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzieb pre verejného obstaravatela, ktorym je Zemplinske mizeum v Michalovciach
(dalej len ,,Zemplinske mizeum* alebo “verejny obstaravatel™).

2. Tato smernica definuje prava a povinnosti, zodpovednost, sposob kontroly a
postupy verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek v zmysle z&kon apri
uzatvarani  zmldv v zmysle zakona. Zaroven tato smernica urCuje povinnosti
a zodpovednost’ zamestnancov verejného obstardvatel’a, ktory st stcastou procesu
verejného obstaravania v ktorejkol'vek faze. VSetci zamestnanci podielajici sa na
priprave arealizovani zadavania zakaziek podl'a zakona o verejnom obstaravani
zadavanych Zemplinskym mtizeom st povinni postupovat’ podl'a tejto smernice.

3. Tato smernica sa vztahuje na zadavanie zédkaziek na dodanie tovarov, uskuto¢nenie
stavebnych prac a poskytnutie sluZieb, ktorych zadavanie podlieha osobitnym
pravidldm uréenym prisluSnym organom poskytujucim financné prostriedky na ich
financovanie alebo spolufinancovanie (napr. dotéacie, granty z fondov EU a pod.) len v
takom rozsahu, v ktorom neodporuje tymto osobitnym pravidlam.

Clanok 2
Povinnosti a zodpovednost’ zamestnancov

1. Tato smernica sa vzt'ahuje na vSetkych zamestnancov Zemplinskeho muzea.

2. Zamestnanec povereny zadavanim zakazky podla tejto smernice zodpoveda za
sulad tohto postupu s platnou aucinnou legislativou upravujiicou verejné
obstardvanie, internymi predpismi Zemplinskeho mdzea a pravidlami uvedenymi v
tejto smernici a jej prilohach.

3. Zamestnanci su pocas celého postupu zadavania zékazky povinni dodrziavat
zakladné principy verejného obstardvania, ktorymi s princip rovnakého
zaobchadzania, nediskriminacie  hospodarskych  subjektov, transparentnosti,
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

4. Zodpovednost’ za proces verejného obstardvania zabezpecuje Statutarny organ —
riaditel’ Zemplinskeho muzea v sulade s platnym zakonom, aktualnymi vyhlaSkami v
oblasti verejného obstaravania a na zéklade Planu verejného obstaravania na prislusny
rozpoctovy rok.

5. Verejné obstaravanie za Zemplinske mizeum v Michalovciach, metodicky riadi a
zabezpeCuje povereny zamestnanec v zmysle prilohy ¢. 1 tejto smernice. V pripade,
Ze verejné obstaravanie je zabezpeCované externym dodavatelom, povereny



zamestnanec podla predchadzajucej vety zabezpeCuje komunikaciu s externym
dodavatel'om. Povereny zamestnanec podla prvej vety zaroven zodpoveda za
archivaciu dokumentacie v zmysle zdkona a splnenie informa¢nych povinnosti v
zmysle zakona, najmé savisiacich s uverejnenim sthrnnych sprév, zadanim referencii,
uverejnenim povinne zverejiiovanych dokumentov v profile verejného obstaravatela
(a to aj v pripade externého zabezpeCenia verejného obstaravania, ak tieto Ukony
neboli sticast'ou zmluvy s externym dodavatel'om).

6. Pred vykonanim verejného obstaravania je povereny zamestnanec v zmysle prvej
vety predchadzajuceho bodu povinny preverit, ¢i finanéné prostriedky na verejné
obstaravanie su sucast'ou schvalené¢ho rozpoctu.

7. VVnutornu kontrolu dodrziavania zakona a tejto smernice vykonava povereny
zamestnanec v zmysle prilohy €. 1 tejto smernice.

Clanok 3
Vymedzenie zakladnych pojmov a povinnosti verejné¢ho obstaravatela

1. Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podl'a zakona, ktorymi sa zadavaja
zakazky , koncesie a sut'az navrhov.

2. Verejnym obstaravatelom na ucely tejto smernice je Zemplinske muzeum
vV Michalovciach, Kostolné namestie 1, 071 01 Michalovce, verejny obstaravatel
podla §7 ods.1 pism. d).

3. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného
obstardvania, ktory obsahuje sthrn tovarov, sluZieb a stavebnych prac obstardvanych
v prisluSnom rozpoc¢tovom roku alebo pocas platnosti zmluvy s priradenymi
Ciselnymi kodmi spolo¢ného slovnika — Common procurement vocabulary (d’alej len
,CPV®), urcuje jednotlivé zdkazky, mnozstva a oCakavané predpokladané hodnoty
zékaziek, urCuje postupy, metdody a lehoty na pripravu a realizdciu verejného
obstaravania, typy zmlav, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadvéznosti na prioritu
verejného obstaravania na zéklade udajov znamych v Case zostavenia planu verejného
obstaravania.

4. Spolo¢ny slovnik obstaravania ( dalej len ,,CPV®) je kvalifikatny systém
uplatnite'ny na verejné obstaravanie, ktory Standardizuje odkazy pouZivané verejnym
obstaravatelom. CPV je Spolo¢ny slovnik obstaravania podl'a Nariadenia Europskeho
parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002 z 5. novembra 2002 o spolo¢nom slovniku
obstaravania (CPV) (Mimoriadne vydanie U. v. EU, kap. 6/zv. 5) v platnom zneni.

5. Predpokladana hodnota zékazky (d’alej len ,,PHZ*) je cena bez DPH urcena v
sulade s § 6 zdkona za UcCelom urcenia postupu verejného obstardvania v zmysle
finan¢nych limitov podl'a zdkona.

6. Z&kazka je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi



uspesnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

7. Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kupa
tovaru na splatky alebo prenijom tovaru s moznost'ou odkupenia alebo bez moznosti
odkupenia; mdze zahiat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

8. Zakazka na uskutocnenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je a)
uskutoCnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a
uskutocnenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele
45 slovnika obstaravania, b) uskuto¢nenie stavby alebo vypracovanie projektovej
dokumentacie a uskuto¢nenie stavby alebo C) uskuto¢nenie stavby akymkol'vek
sposobom podla poziadaviek, ktoré urCil verejny obstaravatel' alebo obstaravatel,
ktory mé& rozhodujdci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

9. Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby,
okrem zakazky na dodanie tovaru a uskuto¢nenie stavebnych prac.

10. Zé&kazka financovana z fondov EU - zékazka, pri ktorej zo Zmluvy o NFP alebo
obdobnej zmluvy vyplyva, Ze plnenie je financované alebo spolufinancované zo
zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych nastrojov (napr. Svajéiarsky
finanény mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP a Norsky financny
mechanizmus)

11. Hospodarskym subjektom je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina
takychto oséb, ktord na trh dodava tovar, uskuto¢iuje stavebné prace alebo poskytuje
sluzbu, Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast’ vo verejnom
obstaravani, uchddzacom hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

12. Referenciou je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru,
uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby obsahujici udaje podl'a zékona.

13. Elektronickd aukcia (854 z&kona) je opakujuci sa proces, ktory vyuziva
elektronické zariadenia certifikované podla zakona na predkladanie: novych cien
upravenych smerom nadol, novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét,
ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk, alebo novych hodnét, ktoré sa tykaja urcitych
prvkov  ponuk. Uelom elektronickej aukcie je zostavit poradie ponik
automatizovanym vyhodnotenim, ktoré sa uskuto¢ni po tGvodnom Uplnom
vyhodnoteni ponuk. Elektronickd aukcia sa nepouZije, ak ide o zdkazku na
poskytnutie sluzby a zakazku na uskuto¢nenie stavebnych préc, ktorych predmetom je
intelektualne plnenie a poradie ponUuk nemozno zostavit automatizovanym
vyhodnotenim. O pouZiti / nepouziti elektronickej aukcie rozhodne verejny
obstaravatel pri konkrétnom verejnom obstaravani.

14. Profil verejného obstaravatela je elektronické ulozisko, Cast’ vestnika verejného
obstaravania, spravovany Uradom pre verejné obstaravanie (UVO), na ktorom
verejny obstaravatel’ zverejiiuje dokumenty ustanovené zadkonom.

15. ISZU - Informaény systém zberu idajov na stranke UVO.



16. Elektronické trhovisko (EKS) je informacny systém verejnej spravy, ktory slazi
na zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a
to aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky.

17. BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary,
stavebné préce alebo sluzby, ktoré: 1.nie su vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo
poskytované na zéklade Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek, 2.
st pontkané v podobe, v ktorej st bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven 3. sU spravidla v podobe, v akej su
dodavané, uskutoCiiované alebo poskytované pre verejného obstardvatela a
obstaravatel'a, doddvané, uskutocnované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a iné
osoby na trhu. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami su
najméd tovary, stavebné prace alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela. BeZzne dostupnymi tovarmi,
stavebnymi pracami alebo sluzbami st najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.

18. Test beznej dostupnosti je tladivo vydané Uradom pre verejné obstaravanie,
sluZiace na posudenie beZznej ne / dostupnosti predmetu zakazky, ktoré je v pripade
realizacie verejného obstaravania cez EKS sucast’ou spisu verejného obstaravania.

19. Priprava a zadavanie zakaziek, koncesii a stitaze navrhov vratane ich klasifikacie
podla § 5 ods. 1 sa nesmu realizovat’ so zamerom nedovolené¢ho uplatnenia vynimky
zo zékona alebo naruSenia hospodarskej sutaze bezdovodnym zvyhodnenim alebo
znevyhodnenim ur¢itych hospodarskych subjektov. Verejni obstaravatel’ je povinny
prijat’ potrebné opatrenia na zabezpecenie primeran¢ho a vcasného plnenia svojich
uloh, ktoré vyplyvaju z osobitnych predpisov a ktoré st zaroven v stlade s pravidlami
verejneho obstaravania.

20. Socialnym hl'adiskom je taky aspekt suvisiaci s predmetom zakazky, ktory moze
viest k pozitivnemu socialnemu vplyvu plnenia predmetu zékazky, najméd k
vytvoreniu alebo podpore tvorby pracovnych prilezitosti, dostojnym, spravodlivym a
uspokojivym pracovnym podmienkam nad ramec zakonom vyzadovanej povinnosti
ich zabezpecenia, zacleneniu znevyhodnenych, ohrozenych alebo vyluc¢enych osob a
skupin 0s6b do spolocenskych vztahov a zjednoduSeniu ich pristupu na trh prace,
zvySeniu dostupnosti a pouziteI'nosti tovarov, sluzieb a stavebnych prac pre zdravotne
postihnuté osoby, etickému a spravodlivému obchodovaniu, zabezpeceniu rastu
ekonomiky zaloZenej na vedomostiach a inovaciach, udrzatel'nosti zdrojov a socialnej
a uzemnej sudrznosti, k zvySovaniu zodpovednosti dodavatelov vo vztahu k
zaujmom spolo¢nosti, najma integrovanim socialne prospesnych aktivit do ¢innosti
dodavatel’a a spolupracou s jeho ¢innostou dotknutymi subjektmi alebo zmieriovaniu
dosledkov ekonomického a socidlneho zaostavania najmenej rozvinutych okresov.

21. Verejny obstaravatel je v kalendarnom roku, v ktorom zacal alebo realizoval
najmenej desat’ verejnych obstardvani okrem zékaziek s nizkou hodnotou, povinny
najmenej v 6 % z tychto verejnych obstardvani pouzit’ socidlne hl'adisko v opise
predmetu zdkazky ako osobitni podmienku plnenia zmluvy alebo ako kritérium na


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20200101%23paragraf-5.odsek-1

vyhodnotenie pontk. Na ucely splnenia povinnosti podl'a prvej vety sa a)do rozsahu 6
% zapoCita aj l.verejné obstarivanie realizované formou vyhradenej zakazky,
2.zmena zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy pocas jej trvania bez
nového verejného obstaravania, ak zmena spodiva v predizeni ich trvania alebo
zvyseni hodnoty a pévodna zmluva, ramcova dohoda alebo koncesnd zmluva boli
uzavreté ako vysledok verejného obstardvania s pouzitim socidlneho hladiska, b)musi
verejné obstardvanie s pouzitim socidlneho hladiska zrealizovat, c)verejné
obstaravanie, ktoré bolo zacat¢ v jednom a dokoncené v inom kalenddrnom roku,
zapocitava len do jedného z tychto rokov. Pocet verejnych obstaravani, v ktorych je
verejny obstaravatel’ povinny pouzit' socialne hladisko podl'a, sa matematicky
zaokruhl'uje na celé¢ ¢islo.

Clanok 4
Konflikt zaujmov

1. Verejny obstaravatel’ je povinny zabezpecit, aby vo verejnom obstaravani nedoslo
ku konfliktu zadujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’" hospodarsku sutaz
alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.

2. Konflikt zdujmov zahffia najmd situdciu, ak zainteresovana osoba, ktord moze
ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh verejného obstardvania, mé priamy alebo nepriamy
finan¢ny zAaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory moZno
povazovat’ za ohrozenie jej nestrannosti a nezdvislosti v suvislosti s verejnym
obstaravanim.

3. Zainteresovanou osobou je najma a) zamestnanec verejného obstaravatel’a, ktory sa
podiel'a na priprave alebo realizacii verejného obstaravania alebo ind osoba, ktorad
poskytuje verejnému obstaravatel'ovi podporna ¢innost” vo verejnom obstaravani a
ktora sa podiel'a na priprave alebo realizacii verejného obstaravania alebo b) osoba s
rozhodovacimi prdvomocami verejného obstaravatela, ktora moéze ovplyvnit
vysledok verejného obstardvania bez toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho
priprave alebo realizacii.

4. Zainteresovand osoba ozndmi verejnému obstaravatelovi alebo obstaravatelovi
akykol'vek konflikt zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa
zucastiiuje pripravnych trhovych konzultacii, zadujemcovi, uchadzacovi, ucastnikovi
alebo dodévatel'ovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zdujmov dozvie.

5. Verejny obstaravatel' je povinny v pripade identifikovania konfliktu zaujmov
zabezpecit, aby osoba, ktord je v konflikte zd&ujmov nemohla Ziadnym sposobom
ovplyviiovat’ priebeh a vysledok verejného obstardvania a to napr. nahradenim tejto
osoby v procese verejného obstaravania, jej zbavenim pracovnych uloh tykajucich sa
verejného obstardvania alebo inym vhodnym spdsobom. Ak nie je mozné konflikt
zdujmov odstranit’ inym ufinnym sposobom, verejny obstaravatel vylu¢i ponuku
uchadzaca, s ktorym je v konflikte zdujmov zainteresovana osoba na strane verejné¢ho



obstaravatel'a. VSetci zamestnanci a iné osoby podiel'ajuce sa v akejkol'vek faze na
verejnom obstardavani st povinné podpisat’ Cestné vyhlasenie, ktoré je prilohou tejto
smernice tykajuce sa neexistencie konfliktu zaujmov a to aj opakovane, ak to proces
verejného obstaravania vyZzaduje. Opatrenia na vyrieSenie konfliktu zaujmov
schval'uje a prijima Statutar verejného obstaravatela na zaklade névrhu poverené¢ho
zamestnanca v zmysle Clanku 2, bod 5 smernice.

Clanok 5
Plan verejného obstaravania

1. Plan verejného obstardvania (dalej len “Plan”) je planovaci dokument na
koordinaciu verejného obstaravania, ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a
stavebnych prac obstaravanych v prislusnom rozpoctovom roku alebo pocas platnosti
zmluvy. Obsahuje najma nézov zakazky a nasledujlce, na zaklade skuto¢nosti v ¢ase
zostavenia planu zname, predpokladané Udaje: postup verejného obstaravania,
predpokladanti hodnotu zakazky, termin zacatia a ukoncenia verejného obstaravania,
typy zmluav, lehoty plnenia v nadvéznosti na prioritu verejného obstaravania.

2. Za komplexnu pripravu planu verejného obstaravania, vzdy do 31.januara
prislusného rozpoctového roka zodpoveda zodpovedny zamestnanec muzea v zmysle
prilohy ¢. 1 smernice. Zodpovedny zamestnanec sumarizuje podklady za Zemplinske
mulzeum podla Prilohy ¢. 2 smernice. Ostatni zamestnanci Zemplinskeho muzea,
Ciastkovy plan verejného obstaravania spracuju v termine do 31. decembra aktualneho
roka na nasledujuci rozpoctovy rok, pricom pripravia podklady do planu verejného
obstaravania na nasledujuci rozpoctovy rok s oznaenim prioritnych poziadaviek.
Jednotlivi zamestnanci zodpovedaji za vecné, uplné a v¢asné spracovanie podkladov
do planu verejného obstaravania. Plan verejneho obstaravania sa zostavuje v pisomnej
a v elektronickej forme.

3.Plan sa na na schvélenie predklada riaditelovi Zemplinskeho muzea v
Michalovciach najneskor do 31. januéra prislusného rozpoctového roka.

Clanok 6
Podklady a poziadavky na vykonanie verejného obstaravania

1. Jednotlivi zamestnanci verejného obstaravatela predkladaju poZiadavky na
vykonanie verejného obstaravania poverenému zamestnancovi (Clanok 2, bod 5)
smernice, zodpovednému za zabezpeCenie verejného obstardvania, v priebehu
kalendarneho roka a v sulade s planom verejného obstaravania na prislusny rok.

2. Poziadavka sa predklada na tlacive Poziadavka na vykonanie VO, ktoré je prilohou
tejto smernice.

3. Poziadavka alebo jej prilohy musia minimélne obsahovat’:



a) podrobny a nestranny opis predmetu zakazky (technicka
Specifikacia, ktor( tvoria najma plany, modely, vzorky, fotografie,
ak su potrebné pre vypracovanie ponuky);

b) pozadované podmienky ucasti

c) kritéria na vyhodnotenie ponuk, pravidla ich uplatnenia a pokyny na
vypracovanie ponuk;

d) poziadavky na plnenie predmetu zakazky, ktoré je potrebné zahrnut’
do zmluvy s vitaznym uchadzatom, ako najmé lehota plnenia,
platobné podmienky alebo iné osobitné poZiadavky, ktoré musi
uspeSny uchadza¢ dodrziavat pri plneni svojho zavizku.
Skutoc¢nosti podla predchadzajiucej vety mozno nahradit’ ndvrhom
prisludnej zmluvy

4. Za technickd Specifikaciu, kvantifikaciu predmetu zakazky, Gplnost’ dokumentacie
pre spracovanie podkladov, vecnu apravnu pripravenost’ pre realizaciu predmetu
zdkazky zodpoveda predkladatel poziadavky. Udaje uvedené v opise predmetu
zakazky sa nesmu odvolavat' na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, obchodné
oznacenie, patent, typ, oblast’ alebo miesto povodu alebo vyroby, ak by tym
dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vylaceniu ur¢itych zaujemcov alebo tovarov, ak
si to nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouzit len vtedy, ak
nemozno opisat’ predmet zakazky dostato¢ne presne a zrozumitelne a takyto odkaz
musi byt’ doplneny slovami ,,alebo ekvivalentny*.

5. PredloZené poZiadavky na vykonanie verejného obstardvania je povereny
zamestnanec (Clanok 2, bod 5) v spolupraci s predkladatefom poziadavky na
vykonanie verejného obstardvania povinny upravit’ tak, aby boli v stlade so zakonom
a touto smernicou.

6. Povereny zamestnanec (Clanok 2, bod 5) mdZe realizovat’ verejné obstaravanie aj
na zaklade vlastného podnetu.

Clanok 7
Vynimky - zdkazky realizované na zaklade § 1 zakona

1. Pri zakazkéch, ktoré spliiajti podmienky uvedené v § 1 ods. 2 aZ 14 zakona nie je
verejny obstardvatel’ povinny realizovat’ postup verejného obstaravania v zmysle
zakona. V takomto pripade mdze dojst’ k priamemu uzatvoreniu zmluvy s vybranym
dodéavatel'om.

2. Verejny obstaravatel’ nesmie zadat’ zakazku, koncesiu alebo pouzit’ sitaz navrhov
podl'a predchadzajuceho bodu s cielom vyhnit sa pouzitiu postupov a pravidiel
podl'a zédkona.



3. Ak to nevylucuju osobitné predpisy, verejny obstaravatel’ do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka uverejni v profile suhrnnd spravu o zmluvach so
zmluvnymi cenami vysSimi ako 1 000 eur, ktoré uzavrel za obdobie kalendarneho
Stvrtroka a na ktoré sa podl'a 8 1 ods. 2 aZ 14 z&kona nevztahuje zakon. Verejny
obstaravatel' spracuje suhrnnu spravu prostrednictvom formulara v ISZU na
stranke UVO. Verejny obstaravatel' nie je povinny v suhrnnej sprave uviest
zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centradlnom registri zmlav. V sdhrnnej spréve sa
neuvadza uzavretie pracovnej zmluvy, dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru alebo obdobného pracovnopravneho vzt'ahu a zmluva, ktora
nie je povinne zverejiiovanou zmluvou podla osobitného predpisu. Spracovanie a
uverejnenie suhrnnej spravy je v kompetencii povereného zamestnanca (Clanok 2,

bod 5).

4. Ak povereny zamestnanec (Clanok 2, bod 5) realizujici verejné obstaravanie ma
za to, Ze zrealizovanie postupu verejného obstaravania v zmysle zakona, aj napriek
moZnosti uplatnenia vynimky zo z&kona, je z ekonomickych alebo inych dévodov
opodstatnené, moze prislusny postup verejného obstaravania v zmysle zakona a
tejto smernice zrealizovat'.

5. Sucastou spisu zdkazky realizovanej na zaklade vynimky v zédkone (§ 1 ods. 2
az 13) bude pisomné odévodnenie zadania zdkazky, na ktora sa nevzt'ahuje zakon,
ktoré bude archivované po dobu desiatich rokov od uzavretia zmluvy.
Odoévodnenie bude obsahovat’ najmé: posudenie opravnenosti vynimky z vecného
pohladu, opravnenosti typu verejného obstaravatela, z pohladu vysky (limitu)
PHZ, pripadne aj z pohl'adu hospodérnosti a efektivnosti, ak je mozné a ucelné
predmetné skutocnosti pri danej zakazke vyhodnotit’.

Clanok 8
Zakazky do 5 000 EUR bez DPH

1. Z&kon sa nevztahuje na zakazku, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000
eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok (8 1 ods. 14 zakona). Pri
posudzovani PHZ sa vychadza z kumulativnej hodnoty zé&kaziek rovnakého
charakteru v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy.

2. V pripade zadkaziek podl'a predchadzajuceho bodu verejny obstaravatel’ zrealizuje
prieskum trhu pre ur¢enie uspesného uchadzaca, priCom oslovi minimalne 3
hospodarske subjekty opravnené dodavat’ predmet zakazky. Prieskum trhu moze byt
vykonany listinne alebo emailom alebo prostrednictvom elektronického prostriedku
ERANET alebo cez EKS alebo osobne s pisomnym zdznamom, na zéklade zvazenia
povereného zamestnanca (Clanok 2 bod 5). Aj zékazky podla tohto ¢lanku smernice
su sucastou suhrnnej spravy podla predchédzajuceho cClanku smernice (suhrnna
sprava o zakazkdch zadavanych na zaklade vynimiek, Clanok 7, bod 3).
Vyhodnotenie sa vykona na zaklade stanovenych kritérii a pripadné podmienky ucasti


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20200101%23paragraf-1.odsek-2

a poziadavky na predmet zdkazky sa budi hodnotit’ iba u ponuky umiestnenej podl'a
kritérii na prvom mieste, ak by doslo u tejto ponuky k nesplneniu podmienok ucasti
alebo poZiadaviek na predmet, vykona sa hodnotenie u nasledujucej ponuky, postup
sa mdze opakovat’ aj pri druhej ponuke.

3. Verejny obstaravatel na zaklade zvazenia charakteru, rozsahu, hodnoty,
dostupnosti predmetu zékazky, vychadzajuc  predovSetkym z ekonomickych,
prevadzkovych a kapacitnych moznosti uréil nasledujice tovary, sluzby a prace pri
ktorych verejny obstardvatel nie je povinny pri zdkazkach podla tohto clanku
(zékazky do 5 000 EUR) realizovat’ prieskum trhu u troch hospodarskych subjektov.
Verejny obstaravatel mal na zreteli aj tG skutoCnost, ze na zdéklade poziadaviek
prislusnych riadiacich organov avnuatornych kontrolnych organov boli splnené
podmienky primeranosti vynakladania finanénych prostriedkov na obstaranie
pozadovaného predmetu zakazky.

Dodanie tovarov

pouzitie financii na reprezentacné ucely,

nadobudnutie kniZznych fondov alebo zbierkovych predmetov,

vecné a kvetinové dary pri zivotnych jubileach, vyro¢iach, oslavach a pod.,

drobné reklamné predmety muzea, knihy, informac¢né publikécie muzea

drobné ocenenia pri roznych stt'aziach a slavnostiach,

drobna vyzdoba muzea,

obcCerstvenie poskytnuté hostom, orgdnom samospravy nespadajuce do
reStauracnych sluzieb,
o] Specialne tlaciva, Specialny material, diplomy a podobne,
o] odborna literatura, odborné ¢asopisy, vzdelavacie pomocky
o] tovar, ktory ztechnickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov

vyplyvajlcich z vyhradnych prav méze poskytntit’ len uréity dodavatel’.

O OO O O 0O

Poskytnutie sluzieb

0 ¢innost’ znalca, timoc¢nika, alebo prekladatel’a,

0 pouzitie fondu na reprezentacné ucely,

O postove, prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

0 prekladatel’ské sluzby,

o Skolenia, kurzy, seminare,

0 servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov,

o sluzby, ktoré ztechnickych ddvodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov
vyplyvajlcich z vyhradnych prav méze poskytntt’ len uréity dodavatel’.

Uskutocnenie stavebnych prac
o stavebné prace, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav méze poskytnuat’ len urity dodavatel’.
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4.V odovodnenych pripadoch, predovSetkym, ak obstaranie predmetu zékazky z
prevadzkovych doévodov verejného obstaravatel'a neznesie odklad a pod., je mozné
upustit’ na zaklade zvazenia osoby vykonavajucej obstaranie predmetu zékazky od
oslovenia 3 hospodarskych subjektov a zabezpecCit' predmet zakazky “priamym”
nakupom, zadanim.

Clanok 9
PHZ a limity vo verejnom obstaravani

1. PHZ sa vzdy urcuje ako cena bez DPH

2. PHZ sluzi na urcenie postupu verejného obstaravania podla finan¢nych limitov v
zmysle zékona.

3. PHZ sa urcCuje pri kazdom postupe verejného obstaravania okrem zdkaziek
uzatvorenych na zaklade § 1 ods. 2 - 11 zakona.

4. Pri urovani PHZ sa vychadza z kumulativnej hodnoty zakaziek rovnakého
charakteru v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy.

5. Povereny zamestnanec (Clanok 2, bod 5) uréi predpokladant hodnotu zékazky
prioritne na zaklade tidajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny
predmet zakazky. Ak dochadza oproti predchadzajlcej zakazke, na zaklade ktorej sa
PHZ urcuje, k zmene obstaravaného mnozstva, tato zmena sa zohl'adni pri vypocte
PHZ. V pripade, ze zamestnanec, ktory urc¢uje PHZ mé vedomost’, Ze na konkrétnom
trhu s predmetom zakazky doSlo oproti predchadzajlcej zakazke v zmysle prvej vety
k znacnému kolisaniu (zmene) cien, pristipi k ur€eniu PHZ inym spoésobom alebo
tuto skuto¢nost’ objektivne zohladni pri vypoéte PHZ podla prvej vety. Ak nie je
mozné ur¢it PHZ podla prvej vety, ur¢i sa PHZ na zaklade (dajov ziskanych
prieskumom trhu s poZzadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na
zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom (napr. rozpocet spracovany
opravnenou osobou a pod.).

6. Do predpokladanej hodnoty zakazky verejny obstaravatel’ zahrnie aj
a)  hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit, b) vSetky formy
opcii a vSetky obnovenia zakazky, c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu
uchadzacom alebo ucastnikom sttaze navrhov (dalej len ,ucastnik®), d)
predpokladani hodnotu tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel a
obstaravatel poskytni dodavatelovi v suvislosti so zdkazkou na uskuto¢nenie
stavebnych prac, ak st potrebné na uskuto¢nenie stavebnych prac.

7. Do predpokladanej hodnoty zékazky na poskytnutie sluzby, ktord neudava celkovu
cenu, ak ide 0 a) zmluvu uzavreta na ur€ity ¢as rovnaky alebo kratSi ako 48 mesiacov,
sa zahrnie celkova predpokladana hodnota zakazky pocas platnosti zmluvy, b) zmluvu
uzavretd na urcity ¢as dlhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavreti na
neurcity Cas, sa zahrnie 48-nasobok mesacnej platby.
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8. Pri ur¢eni PHZ sa zohl'adnia vSetky ustanovenia § 6 zakona.

9. Zékazku, koncesiu alebo sut'az navrhov nemozno rozdelit' ani zvolit' sposob
urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom znizit' predpokladanu hodnotu pod
finan¢né limity podl'a tohto zékona.

10. Verejny obstaravatel v dokumentacii k verejnému obstardvaniu uchovava aj
informacie a podklady, na zaklade ktorych urcil predpokladanti hodnotu.

11. Urcenie PHZ je sucastou spisu verejného obstaravania minimalne v rozsahu
sposobu uréenia a vypoctu PHZ a udajov v zmysle predchadzajiceho bodu, ktoré
sluzili na vypocet PHZ (napr. Predchadzajica zmluva, dokumentécia z prieskumu a

pod.).

12. V pripade prieskumu trhu pre potreby uréenia PHZ, verejny obstaravatel’ bude
urcovat’ PHZ matematickym priemerom predlozenych ponuk.

13.V zaujme obdrZania objektivnych cenovych pondk nie je povinny verejny
obstaravatel vo vyzvach na predkladanie ponuk, pri zdkazkach s nizkou hodnotou,
uvadzat’ ¢iselné vyjadrenie PHZ, ak to neustanovuje § 6 ods. 17 zékona (napr.
podmienky Ucasti naviazané na PHZ).

14. Pri urCovani PHZ prieskumom trhu zamestnanec vykonavajuci prieskum trhu
oslovi so ziadost'ou o poskytnutie ponuky pre Gc¢el ur¢enia PHZ min. 3 hospodarskych
subjektov opravnenych dodavat (poskytovat) predmet zakazky. V pripade
zakaziek realizovanych na zaklade 8§ 1 ZoVO (vynimkové zékazky) verejny
obstaravatel’ moze upustit’ od oslovenia 5 subjektov pre potreby priekumu na urcenia
PHZ. V opodstatnenych a odovodnenych pripadoch verejny obstaravatel moze aj v
inych zakazkach upustit’ od oslovenia 5 subjektov pre potreby prieskumu pre urcenie
PHZ na zéklade rozhodnutia osoby realizujlcej verejné obstaravanie alebo verejného
obstaravatela; v takomto pripade je sucastou urcenia PHZ oddévodnenie o tejto
skuto¢nosti.

15. V pripade, ze bude pre ucely ur¢enia PHZ doruéena iba jedna ponuka alebo
nebude dorucena ponuka, povereny zamestnanec urcujuci PHZ rozhodne, ¢i uréi PHZ
na zéklade jednej ponuky alebo vykona ukony sluziace k zabezpeceniu d’alSich ponuk
(napr. opakovanie prieskumu, predizenie lehoty na predkladanie ponuk pre PHZ,
oslovenie d’alSich hospodarskych subjektov a pod.) alebo ur¢i PHZ inym vhodnym
sposobom.

16. Nadlimitnou zakazkou vsulade s 8 5 ods. 2 zakona je zakazka, ktorej
predpokladand hodnota sa rovnd alebo je vysSia ako finan¢ny limit ustanoveny
vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vydal Urad pre verejné obstaravanie.
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17. Podlimitna civilnd zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zadkazka,
ktorej predpokladana hodnota je niZSia ako finan¢ny limit podl'a predchadzajuceho
bodu tohto ¢lanku a si¢asne rovnaka, alebo vyssia ako:
a) 70000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru okrem potravin a zakazku
na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v Prilohe ¢. 1 zakona.
b) 260 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v Prilohe ¢. 1
zakona.
c) 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac

18. Zékazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka,
ktorej predpokladand hodnota je nizSia _ako finanény limit uvedeny v
predchadzajucom bode tohto ¢lanku, V priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny
rok a je vyssia ako 5 000 EUR.

19. Potraviny sa obstaravaju iba postupom zékazky s nizkou hodnotou a nadlimitnej
zakazky, pricom horny limit zadkazky s nizkou hodnotou je az do limitu nadlimitnej
zakazky. Na potraviny sa pritom nahliada ako na jeden obdobny druh tovaru bez
d’alSieho vnutorného delenia.

Clanok 10
Zadavanie nadlimitnych zakaziek (NLZ)

1. Verejny obstaravatel' v procese verejného obstardvania pri obstardvani nadlimitnych
zakaziek pini vSetky pravidla apostupy podla zakona, ktorymi sa zadavaji nadlimitné
zakazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zékazky na poskytnutie
sluzieb, koncesii a sut'aze navrhov.

2. Povinnost’ aplikovat” pravidla a postupy podla zdkona sa vztahuje na zadavanie
nadlimitnych zékaziek, na ktoré budi vynakladané finan¢né prostriedky bez ohl'adu na ich
zdroj (¢i sa bude jednat’ o vlastné zdroje, prostriedky zo Statneho rozpoctu, prostriedky zo
Strukturalnych fondov EU a pod.).

3.PLZ sa v prostredi Zemplinskeho muzea realizuju v elektronickom prostriedku
ERANET.

Clanok 11
Zadavanie podlimitnych zakaziek (PLZ)

1. Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje:
a) podla § 109 az 111, alebo § 112 az 116 zakona, ak ide o dodanie tovaru
alebo poskytnutie sluzieb beZzne dostupnych na trhu okrem sluzby, ktorej
predmetom je intelektualne plnenie.
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b) podla § 112 az 116 zakona, ak ide stavebné prace a 0 iné tovary alebo sluzby
ako podl'a pismena a)

2. Pri pouziti postupu podla § 109 az 111 zakona, prostrednictvom elektronického trhoviska
(EKS), nie je mozné zadat’ koncesiu aje mozné uzavriet' ramcovu dohodu najviac na 12
mesiacov.

3. V pripade, Ze sa uvazuje o obstaravani cez EKS, je nutnou stcastou spisu verejného
obstaravania test beznej dostupnosti, ktory vypracuje povereny zamestnanec (Clanok 2, bod

4. Ak predmet zakazky nie je posudeny ako bezne dostupny v zmysle z&kona, nie je mozné
jeho obstaravanie cez EKS.

5. Povereny zamestnanec (Clanok 2, bod 5) je povinny zverejiovat’ §tvrtroéne v profile,
zadanim udajov vo formulari v ISZU, suhrnna spravu o zakazkach podla 8§ 109a 110 s
cenami vysSimi ako 5 000 eur, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najma a) hodnotu
zakazky,b)predmet zakazky, c)identifikaciu uspesného uchadzaca.

6. Zadavanie PLZ cez EKS sa riadi zdkonom a Obchodnymi podmienkami
elektronického trhoviska (OPET).

7. PLZ, nerealizované cez EKS, sa v prostredi Zemplinskeho muizea realizuju v
elektronickom prostriedku ERANET.

Clanok 12
Zakazky s nizkou hodnotou.

1. ZSNH realizuje povereny zamestnanec v zmysel Clanku 2, bod 5 smernice.

2. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou (ZSNH) postupuje
tak, aby vynaloZené naklady na predmet zakazky boli hospodarne. Ak verejny
obstaravatel vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na tcel
zadania zékazky, je povinny zabezpeCit dodrzanie principov rovnakého
zaobchddzania a nediskriminacie. Verejny obstaravatel’ je povinny postupovat v
stlade s principom transparentnosti a zdokumentovat cely priebeh verejného
obstaravania, tak aby jeho Ukony boli preskimatelné bez ohladu na pouzité
prostriedky komunikacie.

3. Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzatom, ktory nespliia
podmienky tcasti podl'a 8 32 ods. 1 pism. e) a f) zakona alebo ak u neho existuje
dovod na vyltcenie podl'a 8 40 ods. 6 pism. f) zakona. Verejny obstaravatel’ uvedie
vo vyzve na predkladanie ponuk nutnost plnenia tychto podmienok tucasti
uchadzacom, neziada ale predlozenie dokladov na overenie tychto skutocnosti, ale


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20200101%23paragraf-109
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20200101%23paragraf-110
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20200101%23paragraf-32.odsek-1.pismeno-e
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20200101%23paragraf-32.odsek-1.pismeno-f
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20200101%23paragraf-40.odsek-6.pismeno-f
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ich overi v rdmci hodnotenia ponuk v databazach Statnej spravy. Verejny obstaravatel’
moze pozadovat aj splnenie inych podmienok ucasti, ktoré uvedie vo vyzve na
predkladanie ponuk, pricom uvedie aj doklady potrebné na preukazanie stanovenych
podmienok ucasti a spdsob ich predkladania. Za overenie podmienok ucasti je
zodpovedny zamestnanec realizujlci verejné obstaravanie, overenie zdokumentuje v
spise verejného obstaravania.

4. Verejny obstaravatel’ pri ZSNH nesmie uzavriet' zmluvu alebo ramcovd dohodu s
uchadzacom alebo uchddzac¢mi, ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra
partnerov verejného sektoraa nie sU zapisani v registri partnerov verejného
sektora alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia podla osobitného
predpisu, ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a
nie st zapisani v registri partnerov verejného sektora. Za overenie tejto skuto¢nosti je
zodpovedny zamestnanec realizujlci verejné obstaravanie, overenie zdokumentuje v
spise verejného obstaravania.

5. Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile suhrnna spravu o zakazkach s
nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takato zdkazku uvedie najmi
hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikdciu dodavatela. Sprava sa zadava
prostrednictvom formuléra v ISZU.

6. Pri zaddvani zédkazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy
okrem pripadov, v ktorych to vyZaduju osobitné predpisy. V pripade vystavenia
objednavky (neuzatvorenie zmluvy) je verejny obstaravatel’ povinny v objednavke
uviest’ vSetky podstatné nalezitosti, ktoré¢ boli predmetom vyzvy na predkladanie
ponuk a mézu mat’ vplyv na vymahatel'nost’ plnenia objednavky v zmysle podmienok
verejného obstaravania na zaklade ktorého sa objednavka vystavila (napr. osobitné
podmienky plnenia zakazky, vSetky hodnoty posudzovanych kritérii, platobné
podmienky a pod. podmienky, ktoré boli sucastou vyzvy na predkladanie ponuk
alebo ponuky).

7. Zemplinske muzeum realizuje ZSNH prostrednictvom elektronického prostriedku
ERANET alebo listinne alebo cez EKS na zaklade rozhodnutia povereného
zamestnanca v zmysle Clanku 2, bod 5 smernice realizujiceho ZSNH. Cez EKS je
mozné zadavat’ iba ZSNH na bezne dostupné tovary a sluzby (mimo sluzieb s
intelektualnym plnenim), nevyhnutnou stcastou spisu z verejného obstardvania v
pripade zadavania ZSNH cez EKS je test beZnej dostupnosti. V pripade zadavania
zakazky cez EKS sa na zdkazku vztahuju prislusné ustanovenia zédkona tykajuce sa
EKS a OPET. V pripade, Ze je ZSNH zadavana cez EKS uvadza sa v suhrnnej sprave
zakaziek zadavanych cez EKS a nie v suhrnnej sprave ZSNH.

8. Postup realizacie ZSNH:
1. Ur¢enie PHZ v zmysle tejto smernice
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2.V pripade realizacie ZSNH cez EKS spracovanie testu beznej dostupnosti

3. Spracovanie vyzvy na predkladanie ponuk v zmysle tejto smernice a prislusnej
prilohy tejto smernice, lehota na predkladanie ponuk musi byt” stanovena tak, aby
bola primerand na vypracovanie cenovej ponuky z pohladu zlozitosti jej
vypracovania, ale minimalne 5 pracovnych dni od odoslania vyzvy pre tovary a
sluzby a 7 pracovnych dni od odoslania vyzvy pre stavebné prace. Kritéria na
vyhodnotenie ponuk je mozné stanovit' v stlade so zdkonom jednou z moZnosti
a) najlepSieho pomeru ceny a kvality, b) nakladov pouzitim pristupu nékladovej
efektivnosti najméd nakladov pocas zivotného cyklu alebo c) najnizSej ceny.
Vyzva obsahuje aj pozadované podmienky ucasti s informaciou o dokladoch,
ktorymi je potrebné ich preukazat’ a forme ich predkladania, pripadne zmluvné
podmienky a iné podmienky dbleZité pre vypracovanie a predkladanie ponuky.

4. Odoslanie vyzvy na predkladanie pontk sa vykond minimalne piatim (5)
hospodarskym subjektom s opravnenim dodavat’ predmet zdkazky, za overenie
opravnenia oslovenych hospodarskych subjektov dodavat predmet zakazky
zodpoveda zamestnanec vykonavajlci verejné obstaravanie, ¢o zdokumentuje v
spise verejného obstaravania. V den odoslania vyziev sa vyzva zverejni na web
stranke verejného obstaravatel’a.

5.V pripade, Ze je verejnému obstaravatel'ovi dorucena ziadost' o vysvetlenie
vyzvy a jej priloh, verejny obstardvatel’ spracuje vysvetlenie a odosle ho vSetkym
zndmym zaujemcom, oslovenym hospodarskym subjektom a zverejni vysvetlenie
na web stranke.

6. Po doruceni ponuk verejny obstaravatel’ vykona vyhodnotenie ponuk v zmysle
vyzvy. V pripade potreby moZe verejny obstaravatel’ poziadat’ o vysvetlenie a
doplnenie ponuky. Na vyhodnotenie ZSNH verejny obstaravatel méze ale nemusi
zriadit’” komisiu. Ak sa komisia zriadi, na jej zriadenie a Cinnost’ sa uplatnia
ustanovenia zakona primerane.

7. Po vyhodnoteni ponuk vyhotovi verejny obstaravatel’ zapisnicu z vyhodnotenia
ponuk, ktorej vzor je v prilohe smernice. Sucast’ou spisu verejného obstaravania
su aj doklady preukazujuce overenie splnenia podmienok ucasti v zmysle vyzvy.
Nasledne verejny obstaravatel' vypracuje oznamenia o vysledku vyhodnotenia
ponuk v zmysle priloh smernice a bezodkladne ich odosle uchadzacom.

8. Verejny obstaravatel’ uzatvori zmluvu alebo vystavi objedndvku alebo uzatvori
rdmcovu dohodu, ktora nesmie byt v rozpore s podmienkami vyzvy na
predkladanie ponuk a ponukou UspeSného uchadzaca a musi byt’ v sulade s touto
smernicou.

9.V pripade dorucenia ziadosti o vystavenie referencie od dodavatela ZSNH
verejny obstaravatel’ vyhotovi referenciu do 10 dni od dila dorucenia ziadosti.
Referencia sa vyhotovuje formou elektronického formulara v 1ISZU.

10. Sucast'ou spisu o verejnom obstaravani s aj Cestné prehlasenia dotknutych
0s6b o konflikte zaujmov v zmysle prilohy smernice.

9.Pri ZSNH sa hodnotenie ponuk mdze realizovat klasickym postupom
(vyhodnotenie podmienok ucasti, vyhodnotenie poziadaviek na predmet zékazky,
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vyhodnotenie na zaklade kritérii) alebo reverznym postupom (vyhodnotenie
pozZiadaviek na predmet zakazky, vyhodnotenie na zaklade Kkritérii, vyhodnotenie
podmienok ucasti) alebo “super reverznym vyhodnotenim” (vyhodnotenie na zaklade
kritérii pred vyhodnotenie na zdklade kritérii a vyhodnotenie podmienok ucasti)
spdsob hodnotenia sa uvedie vo vyzve na predkladanie pontk). Verejny obstaravatel
mdze vyhodnocovat’ vSetky ponuky alebo ponuky umiestnené na zaklade kritérii na
prvych troch miestach alebo ponuky umiestnené na prvom mieste na zaklade kritérii.
Ak by doslo k nesplneniu podmienok tcasti alebo poziadaviek na predmet zakazky a
vyliceniu ponuky na prvom alebo prvych troch miestach (v zavislosti od sposobu
hodnotenia) vykona sa hodnotenie u nasledujicej ponuky, postup sa méze opakovat’
aj opakovane, kym verejny obstaravatel’ neidentifikuje ponuky spihajuce podmienky
ucasti a poziadavky na predmet zdkazky na prvom alebo prvych troch miestach
(podla zvoleného spdsobu hodnotenia). Informacia o spdsobe vyhodnocovania sa
uvedie v zapisnici z vyhodnotenia.

10. V pripade, ze GspeSny uchddza¢ odmietne uzatvorit’ s verejnym obstaravatelom
zmluvu je verejny obstardvatel opravneny (nie povinny) uzatvorit zmluvu s
uchadzaCom na druhom alebo tretfom mieste ak ten splnil vSetky podmienky
verejného obstardvania. V pripade, Ze by uzatvorenie zmluvy po vyhodnoteni
verejného obstardvania bolo pre verejného obstardvatela nevyhodné, je opravneny
zmluvu neuzatvorit’.

11. V odb6vodnenych pripadoch, predovsetkym, ak obstaranie predmetu zékazky z
prevadzkovych dovodov verejného obstardvatela neznesie odklad, z ddovodov
hodnych osobitného zretel'a a pod., je mozné upustit’ na zdklade zvazenia osoby
vykonavajlcej obstaranie predmetu zakazky od oslovenia 5 hospodarskych subjektov
a zabezpeCit' predmet zdkazky “priamym” zadanim zakazky vybranému subjektu
alebo oslovenim mensSiecho poctu hospodarskych subjektov. V takomto pripade je
sucastou spisu odovodnenie takéhoto konania. Ostatné ustanovenia tohto clanku
smernice nie st tymto dotknuté, s vynimkou povinnosti o minimélnych lehotach na
predkladanie ponuk, ktoré mézu byt’ rovnako skratené.

12. Pri realizécii (zadani) =zakazky, pri ktorej bude vysledkom urovania
predpokladanej hodnoty zékazky suma v limite zdkazky s nizkou hodnotou je mozné
realizovat’ urcenie predpokladanej hodnoty zédkazky a urcenie tispeSné¢ho uchédzaca v
tzv. "jednom kroku" (jednou vyzvou).

Clanok 13
Priame rokovacie konanie

1. Priame rokovacie konania NLZ je moZné realizovat’ iba za splnenia minimalne
jednej z podmienok uvedenych v § 81 zakona, pricom priame rokovacie konanie sa
realizuje v sulade so zakonom.
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2. Priame rokovacie konania PLZ je mozné realizovat’ iba za splnenia minimalne
jednej z podmienok uvedenych v § 115 zdkona, pri¢om priame rokovacie konanie sa
realizuje v sulade so zakonom.

3.V pripade, Ze sa priame rokovacie konanie realizuje z dovodu mimoriadnej udalosti
nespbsobenej verejnym obstaravatel'om, ktori nemohol predvidat’ a vzhladom na
casovu tieseil nemozno uskutocnit’ verejnt sutaz, uzsiu sut'az a rokovacie konanie so
zverejnenim alebo nemozno postupovat’ podla§ 109 aZ 111 alebo 8§ 112 a7z 114
zakona sucastou poziadavky na vykonanie verejného obstaravania je aj Priloha tejto
smernice - Zapisnica z havarijnej udalosti. K zépisnici s podrobnym popisom
vzniknutej havarijnej situdcie apric¢iny jej vzniku sa prilozi miniméalne
fotodokumentécia, cenova ponuku s odhadom nakladov na odstranenie havarijného
stavu a dokumentécia sa predlozi na schvalenie riaditel'ovi verejného obstaravatela.

Clanok 14
Referencie a archivacia

1. Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do
a)30 dni odo dna skoncenia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo
jej Casti, ktora spiia poziadavku funkéného celku,
b) 10 dni odo dia dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak
1. ide 0 zakazku s nizkou hodnotou,

2. ide o zakazku, na ktort sa nevztahuje tento zakon, alebo

3. ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pismena

2. Za vyhotovenie referencie je zodpovedny povereny zamestnanec v zmysle prilohy
¢. 1 smernice, priCom ostatni zamestnanci verejného obstaravatela su povinni
poskytnut’ mu sucinnost’ tak, aby mohli byt referencie vyhotovené v lehotach
urcenych zakonom a touto smernicou.

Clanok 15
Archivacia a profil

1. Verejny obstaravatel’ je povinny archivovat’ dokumenty z verejného obstaravania v
zmysle zakona a tejto smernice 10 rokov od uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis
neustanovuje inak.

2. Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile dokumenty v zmysle § 64
zékona.

3. Za archivovanie spisov verejneho obstaravania s kompletnou dokumentaciou v
zmysle zakona a uverejnenie dokumentov v profile v zmysle zakona a uverejnenie
suhrnnych sprav v zmysle zakona a tejto smernice je zodpovedny zamestnanec podl'a
Clanku 2 bod 5 smernice.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20200101%23paragraf-109
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20200101%23paragraf-112
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Clanok 16
Zavereéné ustanovenia

1.V pripade realizacie verejného obstardvania externym dodavatelom sa na
externého dodéavatela primerane vztahuji povinnosti tejto smernice v sulade so
zmluvou uzatvorenou medzi verejnym obstaravatel'om a externym dodavatel'om.

2.V pripade, ak pocas ucinnosti tejto smernice dojde k zmene vSeobecne zavazného
pravneho predpisu upravujiceho postup zadavania zékaziek, maju takto zmenené
zékonn¢ ustanovenia prednost’ pred ustanoveniami tejto smernice.

3. Tato smernica nadobuda ucinnost’ jej podpisom Statutarnym zastupcom verejného
obstaravatel'a. Tymto sa zaroven ruSia vSetky doterajSie interné normy, bez ohl'adu na
ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov pri realizacii ukonov savisiacich
S verejnym obstaravanim.

V Michalovciach, dia 03.03.2020

Mgr. Stanislava Roviiakova
riaditelka ZM



